
آگهي هاي همشهري در دفاتر املاك به صورت دستي و  نوشتاري انجام مي شود كه علاوه بر 
مصرف كاغذ و قلم ، ممكن است متن ارسالي مشاور خوانا نباشد و مشكلاتي را به وجود آورد. در 
بخش مديريت آگهي ها هر مشاور مي تواند آگهي خود را تايپ و ذخيره نمايد.مدير املاك آگهي 

را مشاهده و تاييد كند و منشي هم آگهي هاي تاييد شده را مديريت و با فكس يا تلگرام يا ايميل 
به همشهري ارسال نمايد. با اين سيستم مدير املاك مي تواند آمار آگهي هاي ارسالي هر مشاور 
را كنترل كند ضمن اين كه همه آگهي ها در سيستم بايگاني مي شود و هر زمان قابل دسترسي 

 است.

براي ثبت آگهي از بخش مديريت آگهي ها گزينه ثبت آگهي را انتخاب نماييد. و برابر نمونه زير 
 آگهي را وارد و ذخيره نماييد.

 

مدير املاك با كد كاربري خود وارد سيستم شده و از بخش مديريت آگهي ها گزينه گزارش آگهي 
را انتخاب و كليد جستجو را فشار مي دهد. در اين حالت آگهي هاي ذخيره شده مشاورين در آن 

 روز به صورت خطي روي صفحه نمايش ظاهر مي گردد .



 
 با دابل كليك روي اولين آگهي ، آن آگهي در صفحه اصلي ظاهر مي شود. در صورت تاييد كليد 

ويرايش را فشار مي دهد تا آن آگهي تاييد شود. و با استفاده از فلش هاي پايين صفحه مي تواند 
 آگهي هاي قبلي يا بعدي را مشاهده و تاييد كند.

در مرحله بعد ، منشي ارشد كه از طرف مدير تعيين گرديده با كد كاربري خود وارد سيستم شده 
 ، آگهي هاي تاييد شده را مي بيند. در صورتي كه آگهي تاييد شده باشد گزارش آگهيو با گزينه 

 كادر مشابه كادرهاي همشهري روي صفحه ظاهر مي 6مي تواند كليد چاپ را بزند . در اين حالت 
 ظاهر گردد سپس كليد بستن 1  كليك مي كند تا آن آگهي در كادر 1شود . سپس در داخل كادر 

را مي چاپ را مي زند و با استفاده از فلش هاي پايين صفحه آگهي بعدي را مي بيند و دوباره كليد 
 كادر را پر نموده و 6 كليك مي كند و به همين روش كه توضيح داده شد 2زند و اين بار در كادر 

سپس كليد چاپ فرم را مي زند تا آگهي ها روي پرينتر چاپ شود و سپس  به همشهري فكس 
 استفاده كند. در اين حالت يك عكس از كادر هاي ذخيره فرمنمايد  يا به جاي چاپ فرم از گزينه 

ذخيره مي شود كه مي نوان آن را به   form در داخل زيرپوشه  irankashaneپر شده در پوشه 
 قبلا در قسمت  form و  irankashaneهمشهري تلگرام يا ايميل نمود. نحوه ايجاد پوشه هاي 

 راهنماي نصب نرم افزار توضيح داده شده است.

 



 


